UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THANH AN Péoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 04 /BC-UBND Thanh An, ngay 75 thang 01 ndam 2025
, BAO CAO
Thong ké cong tac van thw, luu trir va tai li€u luu trir cua
UBND x4 niim 2024

Thuc hién Coéng vin s6 2506/SNV-QLVTLT ngay 25 thang 12 nam 2024
vé viéc thuc hién ché do bdo cdo théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu
luu trit nam 2024. Uy ban nhan dan xa Thanh An tién hanh théng ké cong tac
van thu, luu trir va tai liéu luu trir cua Uy ban nhan dan xa Thanh An nam 2024,
v6i két qua cu thé nhu sau:

I. Nhirng két qua dat dwoc:

Uy ban nhan dan xa da bo tri 01 can bd ban chuyén trach 1am cong tac
van thu, luu trir ¢é trinh do Pai hoc, chuyén nganh Ctr nhan quan ly nha nudc.
C6 mot phong danh riéng cho nguoi lam cong tac van thu va 01 phong danh
riéng cho luu trit. Ngoai ra Uy ban nhan dan xa con bb tri van thu luu trir tiép
nhan van ban dién tir tr Eoffice. Phong van thu duoc trang bi 01 may vi tinh,
day du ta, ban, gia, ké dé luu trit van ban, ho so van thu. ..

Trong nam 2024 UBND xa da tiép nhan 6.100 van ban (50 van ban gidy;
6.050 van ban dién tr) cua cac cap, cac nganh chi dao Uy ban nhan déan xa trong
viéc thuc hién nhiém vu phat trién kinh té, xa ho1, an ninh, qudc phong cua dia
phuong. Ban hanh 587 vin ban (10 Vian ban gidy, 577 van ban dién tir) vé cac
van dé& Uy ban nhan dan xi quan 1y.

Cac van ban dén va vin ban di duoc photocopy 100% dé giri dén céc bod
phan can guri va luu dang quy dinh.

(C6 phu luc chi tiét kem theo).
II. Nhirng ton tai han ché:

Nhin chung cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trit nam 2024 cia Uy
ban nhén dan x& Thanh An duoc can bo Van thu, luu trir thye hién ding quy
dinh, viéc xtr 1y van ban duoc tién hanh kip thoi mang lai hi¢u qua cao. Tuuy
nhién bén canh nhiing két qua dat dugc van con mot sb ton tai, han ché nhat
dinh, do la:

- Céan bo vin thu, luu trit phai xtr 1y nhidu cong viée trong ngdy nhu, thyuc
hién cong tac thu quy, phuc vu nudc uéng cac cudc hoi, hop, hdi nghi, tham gia
quét don, bén canh d6 sé luong vin ban dén va di nhiéu viéc potocopy, dong
dau, giri vin ban, luu trit bang van ban gidy nén mat nhiéu thoi gian. Do d6 thoi
gian cho cong tac van thu, luu trit con han ché.



- Can bo lam cong tac van thu, luu trir chua c6 nhiéu kinh nghiém vé cong
tac van thu luu trlt nén chat lugng cong tac van thu, luu trir 461 khi dat chua cao.

I11. Kién nghi

- D& nghi cip trén quan tdm trong cong tac ddo tao, tAp hudn vé chuyén
mon, nghiép vu cho can bo van thu luu trir xa, nhat 1a cong tac tiép nhan, xu 1y
cac loai van ban dién ti tir Eoffice va mot sd cong tac khac co lién quan dén van
thu luu trir.

Trén day 1a bao cédo cong tac van thu, luu trit va tai lidu luu trir caa Uy
ban nhan dan xa Thanh An nam 2024. UBND béo cdo Phong N§i vu theo doi va
tong hop theo theo quy dinh.
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